~_ UBND HUYEN HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN AN NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /KH-NAN Héc Mon, ngay 25 thang 8 ndm 2022

KE HOACH
T6 chirc cong tic ban tri nam hoc 2022-2023

Can c vao nhiém vu nam hoc 2022-2023 cua S& Giao duc va Pao tao
thanh phé Ho Chi Minh;

Can cu vao bao cdo téng két va phuong hudng nhiém vu nam hoc 2022 -
2023 cua Phong Giao duc va Dao tao Hoc Mon;

Can ctr ké hoach s6 277/KH- NAN ngay 15 thang 9 nam 2022 ctia truong
Tiéu hoc Nguyén An Ninh vé ké hoach nim hoc 2022 — 2023;
Can ctr diéu kién thuc té vé co sd vat chét, vé can bo gido vién, cong
nhan vién, hoc sinh cia nha truong va nhu cau cua cha me hoc sinh.

Trudng Tiéu hoc Nguyén An Ninh xdy dung ké hoach t6 chtrc cong tac ban
trd nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. Dic diém tinh hinh caa truwong nim hoc 2022 - 2023:
1. S6 liéu :

- Tong s6 16p: 50

- Téng sb hoc sinh toan truong : 2260

- Téng s6 hoc sinh ban trt : 1913

- Téng sb can bo, nhan vién tham gia cong tac ban tri: 66
+ Céan bo quan ly (BGH, ké toan, thu quy) : 05

+ Gido vién, nhan vién tham gia ban tra : 50

+ Nhan vién phuc vu: (y té, phuc vu, bao vé¢) : 11

- Nhén vién Cong ty C6 phan Ngu Pham: 16

2. Thuan lgi:

- Pa s6 phu huynh hoc sinh c6 nguyén vong ding ky cho con dugc tham
gia ban trui tai truong dé dam bao strc khoe gitip phu huynh yén tim cong tac.

- Co sd vat chat nha truong khang trang, sach sé thuan lgi cho viéc t6 chirc
ban tri cho hoc sinh.
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- 100% gido vién cht nhi¢m lam cong tac ban tri (ba )
%, £ S ke . T An trach nhiém cao,
- Doi ngli 1am cong tdc ban trl cua truong co tinh than tra ,
quan tam, cham séc¢ tot cho hoc sinh.
; ) A X A 1A Am voi doi ngti nhan
- Nha truong ki hop dong Céng ty Co phan Ngu Pham VO doi ng 7
‘A A VA N T s Y ; A i thuc
vién chuyén nghiép, tay nghe nau an dam bao phuc vu tot cho hoc sinh theo tht
don ctia nha truong.

3. Kho khan:

S6 hoc sinh tham gia bén trG & mdi 16p kha dong, da s6 hoc sinh an, ngl tai
16p.

II. Nhiém vu va giai phap:

1. M5 hinh t6 chire ban tra:

- Tén cong ty lién két cung cap suét an: Cong ty C6 phan Ngu Phim

- Dia chi: 30/9C 4p 1, xa Xuén ThéiThuong, huyén Hoéc Mon, Thanh phé
H6 Chi Minh.

- Tinh phap ly: Cong ty c6 ddy du Gidy ching nhan Pang ky kinh doanh,
gidy chimg nhan co s du diéu kién VSATTP, gidy chimg nhan co s& di diéu
kién VSATTP nha cung cap, gidy chimg nhan tiéu chuan san phiam nha cung
cap, hop dong véi cac nha cung cap thuc pham.

2. Chi tiéu
- 80 % hoc sinh tham gia ban tru.

- 100% hoc sinh ting can déu, phan diu khéng c6 hoc sinh méc bénh béo
phi.

- 100% hoc sinh tham gia ban tri dugc trang bi ca nhan: gdi, khin, nudc xa
phong rira tay, gidy vé sinh.
- BPam bao khau phan n va dinh luong calo trong mdi bira an.

- Pam bao vé sinh an toan thuc pham, khong xay ra trudong hop ngo doc
thuc pham.

- Bam bao v¢ sinh moi truong.

- Dam bao diy du co s& vat chét (noi an, ngu, cac vat dung phuc vu cong
tac ban tra theo quy dinh).

- Pam bao thu - chi céng khai, quyét toan diing quy dinh.




3. S6 liéu nam hoc 2022-2023:

e e
Khdi | S516p | S6HS | S&HS hoc 2 budi/ngay | S2HS | Ghi chi
101 o lop 0 So HS hgc 2 buoi/ ngay Bén tri Ghi chi
1 9 423 423 368
- —
2 8 403 403 365
3 9 465 465 399
& =1
4 8 441 441 361
5 9 528 528 420 i
Tong 43 2260 2260 1913

4. Cong tac cham soc sirc khoe

- T6 chirc cho can b gido vién- nhan vién cham soc hoc sinh tap huan va
lam bai kiém tra vé kién thic V& sinh an toan thuc pham, dam bao 100%
CBGV-NV tham gia cham s6c hoc sinh ban tru nim chéc céc kién thirc vé vé
sinh an toan thuc pham.

- Gido vién, nhan vién tham gia cong tac ban tri ctia nha truong va nhan
vién ndu an, phuc vu ctia Céng ty C6 phan Ngu Pham dam bao kham stc khoe
day du theo dung quy dinh.

- Nhan vién y té két hop véi gido vién chi nhiém t6 chirc can kiém tra sirc
khoe cho hoc sinh, théng bao dén gido vién nhimg truong hop hoc sinh thira can
va thiéu can can luu tAm trong 16p.

- Tuyén truyén téi CBGV-NV, phu huynh va hoc sinh vé Vé sinh an toan
thuc phim va dic biét cac bién phap phong chdng dich Covid-19.

- Ban giam hiéu + nhan vién y té kiém tra viéc rira tay trudc khi an cua hoc
sinh, viéc gilr vé sinh gio an trua, an xé dé kip thoi nhic nho.

- B4 tri day du quat khu vuc an dé dam bao thoang mat cho hoc sinh trong
nhirng ngay thoi tiét nong buc.

- Trang bi day du khau trang, ging tay, cac vat dung dé vé sinh khur khuan
phuc vu cong tac ban tru.

5. Cong tac to chirc ban tri:

a/ Thue don
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tri cua Hoi ch
- Thuye hién cong van chi dao cua cép trén va duge su nha:) e a
0 gom: (ra
me hoc sinh, nha truong thu mire dn 26.500d/1hoc sinh/I ngay (bao g
an chinh, 01 bira an x¢).
% PN T ; ; An. T . hon
- Ban giam hi¢u lén thye don dn hang ngay, hang tuan. Thyce dorn P B"g
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phu, khéng trung ldp, dam bao du dinh dudng va lugng calo cho hoc sinh :
an chinh gdm ¢6 01 mén man, 01 mon canh, 01 mén xao, 01 trang mieng. Ng,ay
thit sdu hoc sinh s& &n luan phién cdc mén: Com chién, pho, ban cha, hu tieu,
banh canh....
- Thuc don cta hoc sinh khong tring lap.
b/ Quy trinh dam béo vé sinh an toan thuc pham va chat lwgng bita dn:

- Ban giam hi¢u giam sat viéc thuc hién quy dinh vé sinh ATTP cua doi
ngl nhan vién cua cong ty cung cap suét an. Hang ngay déu c6 nhan xét vé viéc
ché bién thirc an déi voi cong ty qua sb nhan xét gép y dé rut kinh nghiém kip
thoi.

- Can bo y té giam st viéc luu mAu thirc an chin theo ding quy dinh.

6. Cong tac quan ly:

a/ Mirc thu: Cong van s6 2987/SGDPT-KHTC ngay 23 thang 8 nim 2022 cua S&
Gido duc va Dao tao vé huéng din huéng thu, sir dung hoc phi va cac khoan thu khac nim
hoc 2022-2023 cua cac co s& gido duc va dao tao cong lap trén dia ban thanh phé Ho Chi
Minh.

- Trién khai thu tién an, cong phuc vu hoc sinh ban trti nim hoc 2022-2023
theo timg thang, cu thé:

+ Tién &n: 26.500d/1 hoc sinh/1 ngay (Bao gdm: 01 bita an chinh, 01 bira
an xé)

+ Tién phuc vu ban trti: 60.000d/1 hoc sinh/1 thang

+ Tién trang thiét bi CSVC bén trt: 200.000d/1 hoc sinh/Inim (thu 1 lan
vao thang 9/2022)

b/ Mire chi: Thuc hién muc chi tién chim séc nuoi dudng hoc sinh ban tra
cu thé:

+ Quan ly ( BGH, ké toén, thu quy, y té... ): Theo quy ché chi tiéu noi bo

+ Bao mau: Theo quy ché chi tiéu néi bo

+ Nhén vién phuc vu cia trudng (van phong, phuc vu, bao ve): Theo quy
ché chi tiéu néi bo
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¢/ Ké hoach dau tw mua sam trang thiet bj:

- Pau tu mua do ding c4 nhan cho hoc sinh: goi, khan mat, gidy VS, xa
phong...

- Dau tu cho 16p: ban Inox, ti ban tri (mua bb sung néu bi hong).

- Pau tu ve vat pham cho cong tac ban tr: nurdc xa phong rira tay, giay ve
sinh, bd lau nha, dung dich v¢ sinh khur khuan,...

d/ Cong khai tai chinh:

- Té chitc hop phd bién CMHS, c6 bién ban théa thuan t6i CMHS dau
nam hoc.

- Cong khai muc thu chi hang thang trén bang tin truong.

- Téng két cong tac tai chinh mbi thang, moi ky.

- Céng doan va Ban TTND kiém tra vao cac ky.

e/ Kiém tra, gidm st cic hoat dong ban tri

- Cong khai thuc don va nha cung cap suét an trén bang tin cong khai.
- Cong khai lich truc giam sat suat an cua hoc sinh.

- Thanh 14p ban kiém tra céng téc ban tri.

- Lap ké hoach kiém tra, giam sat.

- Kiém tra thuong xuyén, dot xuat khau phan 4n va VSATTP ctia nha cung cap
suat an.

- Kiém tra thuong xuyén, dot xuat vé cong tac cham soc, nubi dudng cua
giao vién (bao mau).
g/ Ché do lwu mau thirc an:

- Nhan vién y té thuc hién 1 ngay 1 lan vao 10h trong ngay theo ding qui
dinh cta co quan Y t€, c6 niém phong va ghi r6 ngay gio .
- C6 s6 theo ddi luu nghiém bira trua, bita xé cua hoc sinh.
h/ Ho so cong tic badn trii:
- Lap day di ho so cong tac ban tru theo ding quy dinh, sap xép khoa hoc.

- Cap nhat day du céc van ban chi dao cua céac cap, cac nganh ve cong tac
ban trG va vé sinh an toan thuc pham.



: A An suAt an, sO nhan
- C6 day du so giao nhan suat an, SO nh?

ngay.

- Hd so thu — chi dam bao theo dung quy din
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III. To chire thue hién:

1. Thanh lap Ban chi dao:

- Ban chi dao cong tac ban tra c6 day du cac thanh

h cuia tai chinh.

. A A \ \ ) A /4 ¢ Vi A O té...
dai dién cong doan, thanh tra nha truong, ké toan, thu quy, can boy

TT Ho va tén

Chire vu

Nhiém vu

1 | Ong Trén Ngoc Minh

Hiéu trudng -Trudng ban

- Chi dao chung

- Kiém tra, giam sat moi hoat
déng vé cong tac ban tra

- Piéu hanh cac cudc hop lién
quan dén cong tac ban trd,
khen thuong,...

2 |BaNguyén Thi Anh Dao

P. Hi¢u trudng - Pho6 ban
thuong truc

- Truc tiép diéu hanh cong tac
cham séc nuéi dudng hoc
sinh ban tru.

- Lap ké hoach, trién khai téi |

cac thanh vién trong ban chi
dao. :

- Kiém tra, bao cdo két qua.
-Truc tiép nhan Suat @n hang
ngay.

3 |Ba Phan Thi Thién Trang

Chu tich Céng doan - Uy
vién

- Phoi hop vdi céc thanh vién
trong BCP kiém tra, giam sat
viéc thuc hién cac nhiém vu
chidm séc nuéi dudng hoc
sinh ban tru.

- Pon déc nhic nhg CBGV-
NV thuc hién nghiém tic cac
quy dinh cua nha truong trong
viéc thuc hién ké hoach cong
tac ban tru.

4 |Ong Poan Thanh Dién

Truéng ban TTND - Uy vién

- Phoi hop véi cac thanh vién
trong BCD kiém tra, giam sat
viéc thuce hién céc nhiém vu
cham s6c nudi dudng hoc
sinh ban trq.

- Kiém tra dot xuit vide glao,
nhan suit an; VS an toan thuc
phém; chét luong va dinh
lwong khau phan in cta hoc

xét va cap nhat suat an hang

phan: Ban gidm hiéu,

—_—



Ho va tén

Chirc vu

Nhiém vu

sinh.

Ba Phan Thi Thién Trang

Nhén vién Y té - Uy vién

- Trién khai c4c nhi¢m vu cua
cén b y té theo yéu cau.

- Tap huén cho bdo mau céc
kién thiee VSATTP.

- Phéi hop véi cic thanh vién
trong BCP kiém tra, gidm sat
viéc thuc hién cdc nhiém vu
chdm séc nudi dudng hoc
sinh ban tru.

- Giam sat giao, nhan dinh
lugng thuc phém chin va luu
nghiém thuc pham chin.

-Hb trg nhan suat 4n hang
ngay.

Ong Lé Vinh Loc

TB CMHS truong - Uy vién

_ Phéi hop véi cac thanh vién
trong BCP kiém tra, giam sat
viéc thuc hién cac nhiém vu
chiam séc nuébi dudng hoc
sinh ban tru.

- Phéi hop v6i Ban dai dién
CMHS truong, PHHS gidm
sat viéc giao, nhan thuc phém
chin; VS an toan thuc phém;
chét luong va dinh luong khiu
phin an ctia hoc sinh.

Ba Lé Thi Bach Tuyét

Keé toan - Uy vién

- X4y dung ké hoach thu chi
hoc sinh hoc 2 buéi/nga‘ty -
ban trti theo dung huéng dan
tai chinh;

- Béo sb lugng suét an hang
ngay cho bén cung cép.

- Hoan thién chimg tir thanh
quyét toan.

- Thu tién hoc 2 budi/ ngay va
ban tra.

- Hb tro nhan sut dn hang
ngay.

Ba Dong Thao Nguyén

Vin phong , Thu quy - Uy
vién

- Thuc hién cac nhiém vu
thanh toan trong cong tac
cham s6c nudi dudng hoc
sinh ban tra.

- Lam va phat thong béo thu
tién hoc ban tri cho cac 16p.

- Chét s s6 hoc sinh bén tri
hang ngay.

lla’an.—n- -
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| ~ Thu tién hoe 2 budi/ngay va

| f ban tr hang thang. :
| - Hoan thién bién lai thu tién
| { hoc 2 budi/ngay. ban tr. |
‘ - Hb trg nhén suét dn hang \
ngay.
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2. Phin cong cu thé cong viée

a/ Ban giam hiéu:

- Lén ké hoach trién khai cong tac ban tri nim hoc 2022-2023.

- Hoan thanh hé so cong tac ban tra trinh phong GD&DT phé duyét.

- Phén cong thuc hién gio an, ngu cua cac lop. Phan céng khu vuc an cua
cac 1ép.

- Phan c6ng nhiém vu cu thé cho ting bo phan, ting thanh vién tham gia

cong tac ban tru.

- Cong khai cic khoan thu vé cong tac ban tra dé gido vién, cha me hoc
sinh biét, thuc hién.

- Xay dung ké hoach kiém tra, gidm sét viéc trién khai:

+ Dinh ki, dot xuat kiém tra viéc thuc hién quy trinh ché bién thirc an, vé
sinh an toan thuc pham dbi véi don vi néu an cho nha truong.

+ Hang ngay kiém tra, giam sat viéc chim séc hoc sinh ban tru cua gido
vién (bao mau).

- T6 chirc hop rut kinh nghiém vé cong téc ban trt trong cudc hop Hoi dong
su pham hang thang dé phat huy nhitng mit lam tdt va rat kinh nghiém nhitng
phan viéc con ton tai kip thoi.

- Lén ké hoach ra soat co s& vat chit phuc vu cong tac ban tri ngay tir
thang 8/2022. Phan cong kiém tra nhirng trang thiét bi con thoi gian st dung, dé
xuat mua bo sung vat dung hong, thiéu nhu: khan, géi, ban, ghé, vat ré mau
héng (Bo lau nha, ca udng nuéc, chdi quét 16p, xa phong,... ). Bao dudng quat
va bo sung thém quat ¢ khu vue @n ban tru cia hoc sinh.

- Lap va luu giit day du ho so clia cac don vi cung cap thue pham, hd so +
gidy kham stic khoe ctia gido vién (bao mau) theo ding quy dinh.
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b/ Gido vién (bao mdu) tham gia cong tic bdn tri:

- Thye hién nghiém tic cac quy dinh, quy trinh chdm soc hoc sinh ban tri
va ké hoach bén tra cia nha truong.

- Giam sat viéc nhan khau phén dn ctia hgc sinh va ky xac nhén day du.

- Tham gia kham suc khoe; tap hudn va lam bai kiém tra kién thic vé vé
sinh an toan thuc phiam theo ding quy dinh.

- Tuan thu nghiém cac quy dinh vé phong, chéng dich Covid-19.

- Gido vién (bao mau) cac 16p c6 trach nhiém:

+ Hudng dan hoc sinh thuc hién ndi quy an, ngu cho hoc sinh nhu:

* Rura tay trude khi dn

* Biét moi com

* Khong n6i chuyén trong khi an, khi ngu

* Biét an gon, sach thirc dn

* Biét gitt gin, sap xép gon gang dd dung ban tri (gbi, khay an,...)

+ Nghiém tic thuc hién cac quy dinh phong chéng Covid-19.

Trén day la Ké hoach cong tic ban tri ndam hoc 2022- 2023 cua truong
Tidu hoc Nguyén An Ninh. P& nghi c4n bd, gido vién, nhén vién nha truong

nghiém tac thuc hién.

LY TRUONG

Noi nhin:

- Phong GD-DT huyén Héc Mén;

- Ban chi dao cong tac ban tru;

- GVCN 43 16p bén trt (dé thuc hién);
- Luu: VT.




